KULTUR iSLERi MUDURLUGU

KENT KONSEYi CALISMALARI

CALISMA GRUPLARI

KADIN MECLISI
e GENCLIK MECLISi

e GOCUK MECLISI

e KULTUR SANAT CALISMA GRUBU

e HAYVAN HAKLARI CALISMA GRUPLARI
e  SAGLIK CALISMA GRUBU

e TURIZM CALISMA GRUBU

e  AFET GALISMA GRUBU

e  EGITIM CALISMA GRUBU

e  CEVRE CALISMA GRUBU

e  iKLiM DEGISIKLIGi CALISMA GRUBU
SPOR CALISMA GRUBU

I| GALISMA GRUPLARINDAN GELEN KONULAR , ONERILER ,PROJELER YURUTME KURULUNA iLETILIR. |I

e  YURUTME KULU
e  KENT KONSEYi BASKALIGI
e  GENEL SEKRETERLIK

:

KENT KONSEYi BASKANI,GENEL SEKRETERLIK VE YEDi UYENIN OLUSTURDUGU YURUTME KURULU GALISMA
GRUPLARINDAN GELEN KONULARI GENEL KURULU GUNDEMINE ALIR.

GENEL KURUL

CALISMA GRUPLARINDAN VE MECLISLERDEN
GELEN ONERILER GORUSULEREK AYVALIK
BELEDIYE MECLISINE ILETILIR.

AYVALIK BELEDIYE

MECLISI




KULTUR iSLERi MUDURLUGU

ETKINLIK PROGRAMININ HAZIRLANMASI iS AKIS SEMASI

ETKINLIK YAPILMASINA KARAR VERILMESi

!

ETKINLIK PROGRAMININ HAZIRLANMASI

ETKINLIK YERININ BELIRLENMESi

!

H ETKINLIK YERI E
* BELEDIYEYE Mi AIT? *
YER iLE iLGiLi GEREKLI RESMi YAZISMALARIN ETKINLIKTE DAGITILACAK iKRAMLARA KARAR
YAPILMASI VERILMESI
v

GUVENLIK ONLEMLERI iCIN EMNIYET MUDURLUGU’NE RESMI IKRAMLAR ILE ILGILI OLARAK ISLETME ISTIRAKLER
VAZI YAZILMAS) MUDURLUGU iLE iRTIBATA GEGILMESI.
AMBULANS iCiN SAGLIK MUDURLUGU’NE RESMi YAZI
YAZILMASI
iLGILi KURULUSLARA YAZI YAZILMASI
SPONSORLUK iCIN OZEL SIRKETLERE YAZI YAZILMASI

v
ETKINLiK ikRAMLARININ HAZIRLANMASI
ETKINLIK TANITIM ARAGLARININ HAZIRLANMASI

v

ETKINLIiK YERININ HAZIRLANMASI
v

ETKINLIK HAKKINDA BASKANLIGA SUNULMAK UZERE
BILGLENIRME YAZISININ GONDERILMESI

v

ETKINLIK YERININ KONTROL - 5
E H
EKSIKLIKLERIN GIDERILMESI ETKIiNLIK HAZIRLIKLARININ
TAMAMLANMAS|




KULTUR iSLERi MUDURLUGU

ETKINLIK YERI HAZIRLANMASI iS AKIS SEMASI

ETKINLIK YERINE
GIDILEREK ON INCELEME
YAPILMASI

SES
DUZENI/SAHNE

SES DUZENI BELEDIYE/ETKINLIK SAHNE KQRULMASI
YERI IMKANLIK iLE KURULABILIR H KURULMA E»> IGIN
: FIRMALARLA
Mi ? S| o
IRTIBATA

GEGILMESI

i

SES DUZENi HAZIRLAYANLARLA
ILETISIME GEGILMESI

A

—» BELEDIYE VE PROGRAM iLE
iLGILI TANITIM ARACLARIN
SALONA VE iLGILi YERLERE
ASII MASI

PROJEKSIYON KURULMASI
iCIN ILGILI BIRIMLE iLE
iRTIBATA GECILMESI

l

ETKINLIK ONCESINDE ETKINLIK
YERINE GIDILEREK HERHANGI BIR
EKSIKLIK OLUP OLMADIGININ
KONTROL EDILMESi



KULTUR iSLERi MUDURLUGU

- KUCUKKOY KENT MUZESi ESKi ESER BAGISI KABULU

- BEKIR COSKUN KUTUPHANESI KiTAP BAGISI KABULU

BAGISCIDAN ESERIN/KITABIN HANGI
YILLARDA VE KiM TARAFINDAN
KULLANILDIGI BiLGILELERININ ALINMASI

KUTUPHANEYE KiTAP

MUZEYE ESER BAGISLARI .
BAGISLARI

KITAPLARIN
KUTUPHANEYE
YERLESTIRLMESI

ESER MUZE
ENVANTERINE GIRECEK
KADAR ESKi Mi?

H

!

ESKi OLMAYAN ESERIN

E BAGISCIYA iADESI

'

BAGISCIYA ESERIN TESLIM
ALINDIGINA DAIR BAGIS
MAKBUZU VERLMESI

l

TESLIM ALINAN ESERIN
FOTOGRAFININ CEKILMESi

l

TESLIM ALINAN ESERIN : :
ENVANTER DEFTERINE TESLIM ALINAN ESERIN DEPOYA

KAYDININ YAPILMASI KALDIRILMASI



KULTUR iSLERi MUDURLUGU

SERGI DUZENLENMESI

SANATCIDAN BASKANLIGA YAZILI
SERGI TALEBI GELMESI

TALEBIN BASKANA
ILETILMESI

BASKAN

l E

ONAYLADI MI?

TALEP DILEKCENIN
iLGILi BIRIME HAVALESI

1

7

YAPILMASI
A

SERGININ DUYURUSUNUN

v

~

\

1
SERGININ YAPILACAGI
YERIN HAZIRLANMASI
_J
SERGIDE YAPILACAK
iIKRAMLARIN
HAZIRLANMASI
WV,
SERGI HAKKINDA BASKAN
BASKANLIGA SUNULMAK KONUSMASININ
UZRERE BILGILENDIRME HAZIRLANMASINI [ =
YAZISININ GONDERILMESi iSTIYOR MU? H
E
v

"

SANATGIYA GEREKLI
BILGININ VERILMESI

SERGI YERININ KONTROL
EDILMESI

’—> KONUSMANIN BASKANA ONAY iCiN
GONDERILMESi

GEREKLI
DUZENLEMELERIN
YAPILMASI

rH —— ONAYLANDI MI?
. .. .. 1
SERGI GUNU BASKANA
ILETILMESI
y

v

e

H

l

SERGI HAZIRLIKLARININ
TAMAMLANMASI

=




KULTUR iSLERi MUDURLUGU

GELEN — GIDEN EVRAK iS AKIS SEMASI

ILGILi SERVISE EVRAK
GELIR

MUDUR

v

iLGIiLi PERSONEL

A

TALEP DILEKGESI DIS YAZISMALAR

CEVAP ISTENMEYEN iC YAZISMALAR
YAZILAR
v v e .
MUDUR (iMZA)
YAZI TEBLIG EDILIR. EVRAK iLE iLGiLi YAZI YAZILIR
v l BASKAN
— — YARDIMCISI (iMZA)
iLGiLi PERSONELE MUDUR (iMZA)
BiLGI VERILIR.
l ZIMMET iLE
1.NUSHA ARSIVE P TESLIMI YAPILIR.
KALDIRILIR h

YAZISMA ILGILI BIRIME/KISIYE
GONDERILIR.

DOSYA KAPATILIR







