
                                       KÜLTÜR İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 

  
                                            KENT KONSEYİ ÇALIŞMALARI  

                                                                          

                             ÇALIŞMA GRUPLARI 

 KADIN MECLİSİ 

 GENÇLİK MECLİSİ 

 ÇOCUK MECLİSİ 

 KÜLTÜR SANAT ÇALIŞMA GRUBU 

 HAYVAN HAKLARI ÇALIŞMA GRUPLARI 

 SAĞLIK ÇALIŞMA  GRUBU 

 TURİZM ÇALIŞMA GRUBU  

 AFET ÇALIŞMA GRUBU 

 EĞİTİM ÇALIŞMA GRUBU 

 ÇEVRE ÇALIŞMA GRUBU 

 İKLİM DEĞİŞİKLİĞİ ÇALIŞMA GRUBU 

 SPOR ÇALIŞMA GRUBU 

ÇALIŞMA  GRUPLARINDAN GELEN KONULAR , ÖNERİLER ,PROJELER  YÜRÜTME KURULUNA İLETİLİR. 

 YÜRÜTME KULU  

 KENT KONSEYİ BAŞKALIĞI 

 GENEL SEKRETERLİK 

KENT KONSEYİ BAŞKANI,GENEL SEKRETERLİK VE YEDİ ÜYENİN OLUŞTURDUĞU YÜRÜTME KURULU ÇALIŞMA 

GRUPLARINDAN GELEN KONULARI GENEL KURULU GÜNDEMİNE ALIR. 

GENEL KURUL 

ÇALIŞMA GRUPLARINDAN VE MECLİSLERDEN 

GELEN ÖNERİLER GÖRÜŞÜLEREK AYVALIK 

BELEDİYE MECLİSİNE İLETİLİR. 

 

 
AYVALIK BELEDİYE 

MECLİSİ 
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   ETKİNLİK   PROGRAMININ   HAZIRLANMASI   İŞ   AKIŞ   ŞEMASI    
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ETKİNLİK YAPILMASINA KARAR  VERİLMESİ 

ETKİNLİK PROGRAMININ HAZIRLANMASI 

ETKİNLİK YERİNİN BELİRLENMESİ 

ETKİNLİK YERİ 

BELEDİYEYE Mİ AİT? 

YER İLE İLGİLİ GEREKLİ RESMİ YAZIŞMALARIN 

YAPILMASI 

GÜVENLİK ÖNLEMLERİ İÇİN EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ’NE  RESMİ 

YAZI YAZILMASI  

AMBULANS İÇİN SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ’NE RESMİ YAZI 

YAZILMASI 

İLGİLİ KURULUŞLARA YAZI YAZILMASI  

SPONSORLUK İÇİN ÖZEL ŞİRKETLERE YAZI YAZILMASI  

ETKİNLİK İKRAMLARININ  HAZIRLANMASI 

ETKİNLİK TANITIM ARAÇLARININ HAZIRLANMASI  

ETKİNLİK YERİNİN HAZIRLANMASI 

ETKİNLİK HAKKINDA BAŞKANLIĞA SUNULMAK ÜZERE 

BİLGLENİRME YAZISININ GÖNDERİLMESİ 

ETKİNLİK YERİNİN KONTROL 

EDİLMESİ 

EKSİKLİKLERİN GİDERİLMESİ  

ETKİNLİKTE  DAĞITILACAK  İKRAMLARA KARAR 

VERİLMESİ  

İKRAMLAR İLE İLGİLİ OLARAK İŞLETME İŞTİRAKLER 

MÜDÜRLÜĞÜ İLE İRTİBATA GEÇİLMESİ. 

EKSİK VAR 

MI? 

ETKİNLİK HAZIRLIKLARININ 

TAMAMLANMASI 
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                             ETKİNLİK  YERİ  HAZIRLANMASI  İŞ  AKIŞ  ŞEMASI 
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ETKİNLİK YERİNE 

GİDİLEREK ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

SES DÜZENİ BELEDİYE/ETKİNLİK  

YERİ İMKANLIK İLE KURULABİLİR 

Mİ ? 

SAHNE 

KURULMA

SI 

GREKİYOR 

SES 

DÜZENİ/SAHNE  

KURULMASI 

İÇİN 

FİRMALARLA 

İRTİBATA 

GEÇİLMESİ 

SES DÜZENİ HAZIRLAYANLARLA 

İLETİŞİME GEÇİLMESİ 

BELEDİYE VE PROGRAM İLE 

İLGİLİ TANITIM ARAÇLARIN 

SALONA VE İLGİLİ YERLERE 

ASILMASI 

PROJEKSİYON  KURULMASI 

İÇİN İLGİLİ BİRİMLE İLE 

İRTİBATA GEÇİLMESİ 

ETKİNLİK ÖNCESİNDE ETKİNLİK 

YERİNE GİDİLEREK HERHANGİ BİR 

EKSİKLİK OLUP OLMADIĞININ 

KONTROL EDİLMESİ 
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             - KÜÇÜKKÖY  KENT MÜZESİ ESKİ ESER BAĞIŞI KABULU 

            - BEKİR COŞKUN  KÜTÜPHANESİ KİTAP BAĞIŞI KABULU   

          

          

          

          

          

          

                

                                           

          

          

          

          

          

          

          

          

               H                            

          

          

                              

E                     

BAĞIŞÇIDAN ESERİN/KİTABIN HANGİ  

YILLARDA VE KİM TARAFINDAN 

KULLANILDIĞI  BİLGİLELERİNİN ALINMASI 

MÜZEYE  ESER  BAĞIŞLARI KÜTÜPHANEYE KİTAP 

BAĞIŞLARI 

KİTAPLARIN 

KÜTÜPHANEYE 

YERLEŞTİRLMESİ 

ESER MÜZE 

ENVANTERİNE GİRECEK 

KADAR ESKİ Mİ? 

ESKİ OLMAYAN ESERİN 

BAĞIŞÇIYA İADESİ 

BAĞIŞÇIYA ESERİN TESLİM 

ALINDIĞINA DAİR BAĞIŞ 

MAKBUZU VERLMESİ 

TESLİM ALINAN ESERİN 

FOTOĞRAFININ ÇEKİLMESİ 

TESLİM ALINAN ESERİN 

ENVANTER DEFTERİNE 

KAYDININ YAPILMASI 

TESLİM  ALINAN ESERİN DEPOYA 

KALDIRILMASI 
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                                                     SERGİ   DÜZENLENMESİ                                                                                                                                                                 
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SANATÇIDAN BAŞKANLIĞA YAZILI 

SERGİ TALEBİ GELMESİ 

TALEBİN   BAŞKANA   

İLETİLMESİ 

BAŞKAN 

ONAYLADI  MI? 

TALEP DİLEKÇENİN 

İLGİLİ BİRİME  HAVALESİ 
SANATÇIYA GEREKLİ 

BİLGİNİN VERİLMESİ 

SERGİNİN DUYURUSUNUN 

YAPILMASI 

SERGİNİN YAPILACAĞI 

YERİN HAZIRLANMASI 

SERGİDE YAPILACAK 

İKRAMLARIN 

HAZIRLANMASI 

SERGİ HAKKINDA 

BAŞKANLIĞA SUNULMAK 

ÜZRERE  BİLGİLENDİRME 

YAZISININ GÖNDERİLMESİ 

BAŞKAN 

KONUŞMASININ  

HAZIRLANMASINI  

İSTİYOR MU? 

SERGİ YERİNİN KONTROL 

EDİLMESİ 

EKSİK VAR MI? 

KONUSMANIN BAŞKANA ONAY İÇİN 

GÖNDERİLMESİ 

SERGİ HAZIRLIKLARININ  

TAMAMLANMASI 

GEREKLİ 

DÜZENLEMELERİN 

YAPILMASI  
ONAYLANDI MI? 

SERGİ GÜNÜ BAŞKANA 

İLETİLMESİ 
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                                                GELEN – GİDEN EVRAK İŞ AKIŞ ŞEMASI  

 
İLGİLİ SERVİSE EVRAK 

GELİR 

MÜDÜR 

İLGİLİ PERSONEL 

TALEP DİLEKÇESİ 

CEVAP İSTENMEYEN 

YAZILAR 

DIŞ YAZIŞMALAR 

İÇ YAZIŞMALAR 

EVRAK İLE İLGİLİ YAZI YAZILIR 

MÜDÜR (İMZA) 

BAŞKAN 

YARDIMCISI (İMZA) 

ZİMMET İLE 

TESLİMİ YAPILIR. 

MÜDÜR (İMZA) 

1.NÜSHA ARŞİVE  

KALDIRILIR 

YAZIŞMA İLGİLİ BİRİME/KİŞİYE 

GÖNDERİLİR. 

DOSYA KAPATILIR 

YAZI TEBLİĞ EDİLİR. 

İLGİLİ PERSONELE 

BİLGİ VERİLİR. 



                                          


