AYVALIK

B‘ELEDIYESI T.C ]
AYVALIK BELEDIYE BASKANLIGI

BASIN YAYIN VE HALKLA iLiSKILER MUDURLUGU
SOSYAL MEDYA BiRIMi IS AKIS SEMASI

* Belediyemizin Faaliyetlerinin Sosyal Medya Uygulamalari

Basin Yayin ve Tanitim biriminden
gelen gorsel ve yazili metinlerin
gelmesi

Belediye birimlerinden fotograflarin
gelmesi

Materyallerin Sosyal medya diline uygun degerlendirilmesi ve hazirlanmasi

Mudur Onayi

Baskan Onayi

Hazirlanan materyalleri Facebook, instagram, twitter basta olmak tiim sosyal medya

hesaplarindan paylasimda bulunarak mimbkiin oldugu kadar daha fazla kisiye erisim saglamak

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Serkan KIBAR Arda BAYRI Erkan KARASU
S6z- Memur Basin Yayin ve Halkla iliskiler Miid V. Belediye Bagkan Yrd.
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, — AYVALIK BELEDIYE BASKANLIGI

BASIN YAYIN VE HALKLA iLiSKILER MUDURLUGU

BELEDIYESI BiziM MASA iS AKIS SEMASI

Vatandastan Gelen istek, Talep, Oneriler

Bizim Masa Danisma
Noktasi ve yiz ylze
basvuru ile yapilan

muracaatlar. (Baskanlik
makami, muhtarliklar,
STK'lar)

Sosyal Medya

(Whatsapp, twitter, Cagri Merkezi (Bizim
Facebook, Instagram Masa Coziim

araciliyla yapilan merkezi) araciliiyla
basvurular.

Konu: Bizim Masa Biriminde toplanip degerlendirilerek kurum disi ise aracilik yapilmakta ya da bizzat basvuru
gerektiren konularda yonlendirme yapilmaktadir. Kurum ici ise havalesi ilgili Mudurlige yapilir.

Konu ile ilgili olarak Mudurlikler Bizim Masa Birimine donus saglar

Bizim Masa Birimi konu ile ilgili olarak vatandasa ¢6ztiim odakli olarak geri donus
saglar.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Serkan KIBAR Arda BAYRI Erkan KARASU
S6z- Memur Basin Yayin ve Halkla iliskiler Mid V. Belediye Bagkan Yrd.




AYVALIK BELEDIYE BASKANLIGI
BASIN YAYIN VE HALKLA iLiSKiLER MUDURLUGU
BELEDIYESI ORGANIZASYON SEMASI

AYVALIK T.c

MUDURLUGUMUZE AIT BiRIMLER

BiziM MASA Kentimizde yasayan vatandaslarimizin talep istek ve énerilerini kayit altina alarak, takip etmek, geri déniis saglamak

BASIN YAYIN TANITIM Belediyemizin ve baskanimizin faaliyetlerini kamuoyu ile yazili, gorsel ve dijital platformlarda paylasmak

IDARI ISLER BIRIMIi Belediyemizin resmi yazismalarini yiiriitmek

SOSYAL MEDYA BiRIMi Belediyemizin ve Baskanin hesaplarini ydnetmek

SiVIL TOPLUMLA iLISKILER BiRiIMIi Kentimizde faaliyetlerini stirdiiren, STK, Odalar ile gériismeleri yiritiir

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Serkan KiBAR Arda BAYRI Erkan KARASU
S6z- Memur Basin Yayin ve Halkla iligkiler Miid V. Belediye Bagkan Yrd.
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AYVALIK AYVALIK BELEDIYE BASKANLIGI
r@@ BASIN YAYIN VE HALKLA iLiSKILER MUDURLUGU
BELEDIYESI BASIN YAYIN TANITIM BIRIMI IS AKIS SEMASI

Gergeklestirilen ya da planlanan belediye hizmetleri, etkinlerinin duyurulmasi

Belediye mudurliklerimiz Baskanlik makami tarafindan
tarafindan hazirlanan etkinlikler hazirlanan etkinlikler

Belediyemiz tarafindan planlanan ¢alismalar Basin birimimiz tarafindan degerlendirilerek, calismalarin
oncesinde ve sonrasinda fotograf ve video kaydi alma, montaj lama, gorsel tasarim hazirlama ve haber
metni hazirlama

Mudir Onayi

Baskan Onayi

Hazirlanan gorsellerin

Yazili ve gorsel basin

organlariyla mail ortaminda ALl Sl BT Sosyal Medya birimi ile
& y (Billboard, dergi, brostir) paylagma
paylasma
EVENNE!
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Serkan KiBAR Arda BAYRI Erkan KARASU

S6z- Memur Basin Yayin ve Halkla iliskiler Miid V. Belediye Baskan Yrd.
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Kent Komnseyive tum derneklerden
gelen istek-omernilerin Bizim Masaya
iletilmesinisaglamak,

T.C
AYVALIK BELEDIYE BASKANLIGI

BASIN YAYIN VE HALKLA iLiSKiLER MODUORLOGO

SIVIL TOPLUM ORGUTLERIYLE ILISKILER BiRiIMI

Sivil Toplum Orgiitleriyle Niskiler Birimi

Ayvalik Belediyesive sivil
toplum kuruluglan
anasindakiiletisimimnve
isbirligimin saglanmasi

STK larlagontismeler vaparak, binlikte
proje hazinlamakve kurum igive kunum
disivetkililerlearacl olma

Serkan KIBAR
S07- Memur

Arda BAYRI
Basn Yayin ve HalKa lliskiler Mad \

Erkan KARASU
Belediye Bagkan Yrd.
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AYVALIK BELEDIYE BASKANLIGI
BASIN YAYIN VE HALKLA iLiSKiLER MUDURLUGU

iDARI iSLER i$ AKIS SEMASI

Madurliglmuiziin yazisma islemlerinin ylrittlmesi

Mudurlige bagli birimlerin kurum
ici mudurluklerle ve disi
islemlerindeki iletisimin saglanmasi,

gerekli tim sekretarya
gorevlerinin ylrittlmesi,

Midirliik blinyesinde gorevli
personellerin puantaj
islemleri ile izinli ve raporlu
personellerin belgelerinin
takibinin saglanmasi,

Mudurlik blinyesinde
gerceklestirilen hizmet ve
faaliyetlere iliskin satin alma
islemlerinin gerceklestirmesi

Tasinir kayit ve kontrol
islemlerinin takip edilmes

HAZIRLAYAN

Chavl~mn VIDAD

KONTROL EDEN

AvAd~ DAVDI

ONAYLAYAN

CvlbAarmn VADACII



