MALIi HiZMETLER MUDURLUGU

BANKA iLE TAHSILAT ISLEMLERI i$ AKIS SEMASI

VATANDAGSIN BORGC TAHAKKUK TUTARINI ANLASMALI
BANKA HESABINA YATIRMASI

ERTESi GUN BANKA EKSTRELERiINiIN TAHAKKUK SERVIiSiNE
BiLDIRILMESi

BiLDIiRILEN BANKA EKSTRELERiINiIN MAKBUZLARININ
KESILMESi

1

iLGiLi TARIHE GORE iCMAL KESILMESi

1

iCMALIN BiR NUSHASININ GELIR DOSYASINA KONULARAK
MUHASEBE SERViSINE GONDERILMESi DIGER NUSHASININ
iRSALIYE DOSYASINA KONULARAK ARSIVLENMESi
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AYVALIK BELEDIYESI
MALI HIZMETLER MUDURLUGU
EVRAK KAYIT (GELEN EVRAK) iS AKIS SEMASI

Mudurligimize havale
edilen evrakin imza karsihg
teslim alinmasi

%

Evrakin kayit altina alinmasi

%

Kayit altina alinan evrakin
havale yapilmasi icin midurlak
makamina sunulmasi

Hazirlanan evrakin ilgili
birimlere  zimmet karsilig
gonderilmesi
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AYVALIK BELEDIYESI

MALI HiZMETLER MI"JDt_'IRLI"J(‘;I"J
EVRAK KAYIT (GIDEN EVRAK) i$ AKIS SEMASI
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Hazirlanan  evrakin
ilgili birimlere
zimmet karsihg
gonderilmesi

Gerekli makamlara
gonderilecek olan evraklarin
hazirlanmasi

%

Evraka referans numarasi
verilerek kayit altina alinmasi

%

Evrak Kurum igi mi ?

Kurum disina
gonderilecek  evrak
zarflanarak ilgili
kurumun yazisma

adresine postalanmasi
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AYVALIK BELEDIYESI
MALI HIZMETLER MUDURLUGU

EVRAK KAYIT (GELEN EVRAK) iS AKIS SEMASI
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Harcama birimleri 6deneklerine gore
ihtiyaglarina esas olmak iizere
harcama
yapilmast

J

Harcama yapilmasi sonucu Muhasebe
Birimine gelen 6deme
evraklarinin muhasebelestirilmesi

Odeme yapilacak tarih

llE

Odeme tarihi gelmemis ol

hesabinda tutulmasi

6demeler 320nolu emanet

Nakit Mevcut mu ?

«—HE—

an

Odeme tarihi gelmemis ve
nakit mevcut ise 103 nolu
hesaptan génderme emri
diizenlenerek 6demeye
hazirlanmasi

A

Odeme tarihi gelmemis

emanet hesabinda

olan ddemeler 320 nolu

tutulmasi
1

Odeme tarihi gelince

O0demelerin 320 nolu
hesaptan ¢ikartilarak
O0demeye hazirlanmasi

emanet hesapta tutulan

a

diizenlenerek ilgilisine
O0deme yapilmasi

Gonderme emri belgesi

Giinliik ekstre alinarak tahsilat ve
giderin kontroliiniin yapilmas1




MALi HiZMETLER MUDURLUGU GELIR BiRiMi

HABERLESME VERGISI

BELEDIYE SINIRLARI VE MUCAVIR ALANLAR iGiNDE
PTT iSLETMESiI TARAFINDAN TAHSIL EDILEN
TELEFON , TELEKS , FAKSMILi VE DATA UCRETLERI
HABERLESME VERGISINE TABIDIR.

A

BiR AY iCERISINDE TAHSIL EDILEN TELEFON ,
TELEKS , FAKSMILi VE DATA UCRETLERINE iSABET
EDEN HABERLESME VERGISI , iLGILi BELEDIYEYE
TAHSILATI TAKiP EDEN AYIN SONUNA KADAR BiR
BEYANNAME iLE BILDIRILIR VE AYNI SURE iGCINDE
TEDIYE EDILIR.




MALi HiZMETLER MUDURLUGU - GELIR BiRiMi

ILAN — REKLAM BEYAN KAPAMA i$ AKIS SEMASI

VATANDASTAN BEYAN KAPATMA DILEKGESi ALINMASI ]

BORCUNU ODEMEK

VERGI UZERE GELIR

BORCU
VAR MI ?

BiRiIMINE

YONLENDIRILMESI

H

|

ZABITA TARAFINDAN
YERINDE KONTROL —
YAPILMASI

DEKONT
GELDi Mi?

iSYERI
KAPATILMIS
M1 ?

MALIYEDEN ALINAN TERK
E = KAGIDININ iSTENMESi

iLAN REKLAM
REKLAM

.KAPATN.IA KALDIRILMIS

iISLEMiNIN H M1 2
YAPILMAMASI E

A\ 4
TESPIT TUTANAGI
TUTULMASI

!

iLAN REKLAM KAPATMA
iSLEMINiN YAPILMASI




MALI HiZMETLER MUDURLUGU
POSTA CEKi ILE TAHSILAT iISLEMLERI iS AKIS SEMASI

VATANDASIN TAHAKKUK ETMi$ BORCUNU BELEDIYE
POSTA GEKi HESABINA YATIRMASI

v

HESAP BIiLDIRIMINE GORE ODEME CESITLERININ
BELIRLENMESI

\ 4

AYLIK OLARAK POSTA GEKi HESABINDAKi PARANIN
ALINMASI

\ 4

POSTA CEKLERINDEN GELEN PARANIN iLGILi KiSiLERDEN
KESILEREK DOSYALANMASI
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MALIi HiZMETLER MUDURLUGU

TAHAKKUK iSLEMLERI iS AKIS SEMASI

Verginin 2464 sayili kanuna dayanarak gerekli
islemler sonucu tahakkuk etmesi

!

Tahakkuk
eden vergi igin
o6deme yapildi
mi?

Odeme emri belgesinin diizenlenerek
ilgili mukellefe teblig edilmesi

Odeme emrinin
mikellefe
tebliginden
itibaren 7 glin
icinde
itirazedildi mi?

C Dosyanin arsivlenmesi )
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MALI HIZMETLER MUDURLUGU
VE DIGER MUDURLUKLER

TASINIR KAYIT KONTROL ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

A\ 4

SATIN ALINAN MALZEME iLE iLGILI BELGELERIN
TASINIR KAYIT KONTROL YETKILISINE
GONDERILMESI

A\ 4

TASINIR KAYIT KONTROL YETKILISININ KONTROL
ETMESI

EVRAKLAR
TAMAM MI?

|

EVRAKLARIN
EKSIKLIKLERININ
TAMAMLANMASI
ICIN SATIN
ALMAYA iADE
EDILMESI

TASINIR KAYIT KONTROL YETKILISININ KONTROL
ETMESI

FATURADAKI
MALZEMENIN
HESAP KODU
VARMI?

HARCAMA BIRIMI TASINIR HESAP KODU
TANIMLAMASI

A\ 4

A\ 4

TASINIR NET PROGRAMINDAN TASINIR ISLEM FiSi
CIKARILARAK ODEME EMRI BELGESINE EKLENMESI

A

TASINIR NER PROGRAMI iLE iLGILi PERSONEL
SISTEME GIREREK KODLARIN ACILMASI

TIF

\ 4

ODEME BIRIMINE TESLIM EDILMESI
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