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AYVALIK BELEDiYE BASKANLIGI
YAZI iSLERi MUDURLUGU

EVLENDIRME iLE iLGILI iS AKIS SEMASI

Miiracaat

Evlenme izin belgesi isteyen
ciftler gerekli evraki hazirlar

lice dist nikah abanci uyruklu

A

Gelen evrak kontroll ve gerekli

A 4

Evrak ilgili evlendirme dairesine
gonderilir

T.C. Uyruklu

Pl

Uluslararasi nikahlarin
evraki hazirlanir

<«

Ciftler evrakini tamamlar

y

Getirilen evrakin

kontrolii yapilir ve Randevusu verilen gifler
randevu tarihi verilir Nikah Memuru ve diger

v

Nikah defteri doldurulur ve ciizdan hazirlanir

A 4

Nikah kiyilir

A

Mernis evraklari diizenlenir

y

Mernis evraklart Niifus Miidiirliigiine gonderilir

y

Izin belgesi ile gelen ¢iftlerin nikah akitleri ilgili
evlendirme dairesine resmi yaziyla bildirilir.

v

islemi biten evlendirme
evraklari arsivlenir.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Samime EGIN
Isci

Yahya AKA
Yazi Isleri Muduri

Ersan BAHAR
Belediye Baskan Yrd.
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AYVALIK . -
— AYVALIK BELEDIYE BASKANLIGI
BELEDIVES YAZI iSLERi MUDURLUGU
YAZI ISLERI MUDURLUGU GELEN-GIDEN,
EVRAKLAR ILE ILGILI IS AKIS SEMASI
Vatandaslardan gelen | —] Evrak Kayit ] Postadan ve Resmi
dlekeel kurumlardan
exgeter \ gelen evraklar
Kayit elemani tarafindan| Gelen evrak Gelen / Giden evrak
evrak ilgili miidiirliiklere [¢— Giden
havale edilir
A 4
Elektronik ortamda
taranip resmi evrak kayit
edilir
A\ 4
fgili miidiirliige
gonderilir.
A 4
A 4
Miidiirliiklerden resmi

Cevabi yazilan evrak
kayittan diistilerek ilgili
kurum/kisilere teslim
edilir.

kurumlara/vatandaslara
giden evrak elektronik
ortamda kayit edilir.

&
<

Kaydi tamamlanan evrak
posta yoluyla ilgililerine

Kaydi tamamlanan evrak
kamu kuruluslarina elden

gonderilir zimmetle veya kep ile
gonderilir.
.| Evraklar elektronik |
- dosyalanir. A
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Samime EGIN Yahya AKA Ersan BAHAR

isci

Yazi sleri Miiduiri

Belediye Bagkan Yrd.
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AYVALIK BELEDIiYE BASKANLIGI
AYVALIK YAZI iSLERi MUDURLUGU
§ YAZI ISLERI MUDURLUGU
BELEDIYESI ENCUMEN ISLERI ILE ILGILI IS AKIS SEMASI

Birimlerden gelen evraklarin teslim alinmasi

/

Evragin Incelenmesi

v

Toplant1 giindemi olusturulur

y

Incelenen evraklar
Enctimene sunulur

Uygun degil

Giindemdeki evrak

Tgili birimlere ret

enciimende goriisiiliir

Encilimen kararlar1 yazilir

/

Kararlar imzaya Asil ve suretler
sunulur dosyalanir

A 4

Diger suretlere Ilgili
birimlere
zimmetle gonderilir

cevabi yazilir.

Enciimen kararlar1

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Samime EGIN Yahya AKA Ersan BAHAR
IsCi Yazi Igleri Muduru Belediye Bagkan Yrd.
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AYVALIK BELEDIYE BASKANLIGI
YAZI iSLERi MUDURLUGU

YAZI ISLERI MUDURLUGU

MECLIS ISLER{ ILE ILGILI IS AKIS SEMASI

Tgili Miidiirliikten evrak gelir

'

Evrak teslim alinir

A

Meclis toplant1 giindemi olusturulur

\4

Meclis giini ve toplant
yeri llan edilip,ilan
tutanaklari tutulur.

Davetiye yazis1 hazirlanir

A 4

Giindemdeki evrak meclise sunulur

Gereken evrak
Komisyonzil havale edilir

L

Komisyonda goriigiilen
evrak, Komisyon Raporu
olarak meclise sunulur

Toplant1 Tutanaklar1
tutulur

<&

'

Kararlar yazilir /
imzaya sunulur

v

Karar Ozetleri elektronik
ortamda yazilir, imzaya
sunulur

v

Onay i¢in kararlar 2 suret
Kaymakamlik Makamina
gonderilir

v

Onaylanir

v

<

Asil ve suret dosyalanir

A

Davetiye, Meclis
Uyelerine e-mail,posta ve
sms olarak génderilir

Biiyiiksehir Belediyesi
Meclisinde goriisiilmesi
gereken kararlar
Biiyiiksehir Belediyesi'ne

[

Meclis Sorumlusu

¥

Diger

A 4

Kararlar Belediyemiz

suretler Ilgili birime Web sayfasinda
Zimmetle gonderilir. yaywmlanir
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Samime EGIN Yahya AKA Ersan BAHAR
Isci Yazi Isleri Mudiru Belediye Bagkan Yrd.
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AYVALIK AYVALIK BELEDIYE BASKANLIGI
YAZI iSLERi MUDURLUGU
o
B E‘L EDIYESI POSTALAMA ILGILI IS AKIS SEMASI

BIRIMLERDEN POSTALANMASI VEYA SEHIR iCINDEKi KURUMLARA GITMESI ICIN GELEN
EVRAKLARIN ZIMMETLE TESLIM ALINMASI

Sehir iginde dagitimi 2 Posta ile gidecek
i{:t?l:?act?:rlivéaalt)l\g evre.lklarm gonderimi
Miidirligine Zimmet ile KEP ile gidecek postalarin zimmetle yapilir
teslimi havalesinin dijital olarak
yapilmast

l

NGiden evraklarin kontrolii veéf
sistemden gittigine dair
sistemden diisiiriilmesi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Samime EGIN Yahya AKA Ersan BAHAR
Isci Yazi Isleri Midurd Belediye Bagkan Yrd.
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